Registrering 1 Admincontrol - Foretag

For att gora en anmalan om regelbrott for ett SwedSec-anslutet foretag maste du anvanda den digitala
plattformen Admincontrol. Félj instruktionerna nedan for att registrera dig. Om du redan har ett
existerande Admincontrol-konto behdver du inte registrera dig igen.

For att fa tillgang till arendet i Admincontrol maste du fa en inbjudan till Admincontrol av SwedSec.

Du bdrjar med att skicka ett e-postmeddelande med ditt namn, e-postadress och mobilnummer till
disciplin@swedsec.se. Darefter far du ett e-postmeddelande som innehaller en lank till registrering i
Admincontrol.

1. Klicka pa lanken Ga till registreringstjansten i e-postmeddelandet med namnet ”Inbjudan till
anvandarregistrering i Admincontrol”. Da 6ppnas aktuell webbsida i din webblasare.

Admincontrol

Hej Foretag,

Detta 4r en inbjudan till SwedSec Licensiering AB - Arendehantering hos
Admincontrol.

Ga till registreringstjénsten

Detta &r en personlig inbjudan, giltigt till och med 20XX/XX/XX 00:00 CET

Svara inte pa detta mail.

2. Klicka pa Fortsatt.
Om du har ett konto i Admincontrol (du kanske anvander Admincontrol i nagot annat
sammanhang) sa kan du valja om du vill anvéanda det kontot eller registrera ett nytt konto. Om
du vill registrera ett nytt konto maste du anvanda en ny e-postadress. Om du gor det maste du
kontakta SwedSec och meddela vilken e-postadress som du vill anvanda i drendet hos
SwedSec. Har du problem med registreringen av e-postadress kontaktar du
cecilia@swedsec.se.
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mailto:disciplin@swedsec.se

¥ Admincontrol

Language Svenska v

Ar du en existerande anvéndare?

Om du redan &r en anvandare i en annan organisation som anvander Admincontrols I6sning valj Ja for att associera den nya organisationen med ditt nuvarande konto. Om du for
narvarande inte har ett konto hos Admincontrol vélj Nej och f6lj instruktionerna for att skapa ett nytt anvandarkonto.

O Ja, jag vill anda mitt de konto hos Adi !
@ Nej, jag vill registrera mig for ett nytt konto hos Admincontrol.

Du verkar vara en ny anvéandare.

3. Fyll i ditt efternamn, férnamn, mobilnummer, anvandarnamn (OBS! anvand din e-postadress)
och ett l6senord (se pilar). Klicka pa ”Fortsatt” i nedre hdgra hornet.

Vilkommen till Admincontrols anvandarregistrering

Anvindarregistrering
Efiernamn | Namnsson ’
Férnamn *
Namn
Mobiltelefon -0
46 123 456 789
Tidszon (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm, Vienna v
E-mail

NamnNamnsson@exempel.se

Anvénd °
mvandamamt - NamnNamnsson@exempel.se
Losenord

Bérja skriva for att kontrollera losenordets styrka

Maste innehdlla minst 12 tecken.

- Anvand nagra ord, undvik vanliga fraser.
- Det behdvs inga symboler, siffror eller versaler.
- Vi rekommenderar att du anvander en losenordshanterare.

Se extra tips

H Bekrafta lésenord

4. Darefter kommer du att fa ett sms med en kod som du skriver in i rutan KEY och klicka pa
Log In.

¥ Admincontrol

Authorization key
Please wait. You will shortly receive an sms.

Resend SMS

5. Nu ar du registrerad i systemet. Logga darefter in for att ladda upp foretagets anmalan.
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Registrera Mobilt BankID

6. Om du framdver vill kunna logga in med Mobilt BankID pa ditt Admincontrol-konto klickar
du pa ikonen for BankID i den hogra kolumnen (se pilen).

2 Admincontrol

Log in with username and password Log in with Electronic ID
ssZbankiD  MNorwegian BankiD
() Remember my usemame kID B
. mp | P2
Mit2D
NEM ID NemiD

7. Klicka sedan pa lanken Mobile BankID (om valt sprak ar engelska).

SV EN

Authentication

Would you like to log in or sign using BankID on this computer or Mobile
BankID?

8. Skriv in ditt personnummer (12 siffror) i rutan nedan och klicka pa Continue i nedre hogra
hornet och verifiera din identitet via Mobilt BankID i din mobiltelefon.

SV EN

Authentication

Please enter your personal identity number:

ID Number: YYYYMMDDNNNN

9. Skriv in dina inloggningsuppgifter for Admincontrol, som du tidigare registrerade, i rutorna
nedan och klicka pa Log In.

Link your user account with Electronic ID @

We did not recognize the user with the given Electronic ID. To use Swedish BankID to log
in to your Admincontrol account, you need to link it with your user account.
Please authenticate yourself with your username and password.
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10. Efter att du har kopplat ditt Admincontrol-konto till Mobilt BankID kommer du att fa ett sms
med en kod som du skriver in i rutan KEY (dar pilen pekar) och sedan klicka pa Log In.

¥ Admincontrol

Authorization key

\ Please wait. You will shortly receive an sms

Resend SMS

11. Nu kan du logga in med hjélp av Mobilt BankID nasta gang som du ska skapa, lasa eller svara
i ett &rende i Admincontrol.
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Ladda upp anmilan om regelbrott

1. For att ladda upp anmalan om regelbrott och tillhérande bilagor i drendet ska du klicka pa
lanken for aktuellt &rende i e-postmeddelandet som SwedSec skickat till dig via Admincontrol.

Admincontrol

HejForetag,

SwedSec disciplin har sédnt dig en lank till dokumentet Svar drende i
mappen 20XX-00 Namn Namnsson.

Fér tillgang till Admincontrol pa Web, klicka har

Fér tillgang till Admincontrol pa iPad/iPhone, klicka hér

Detta meddelande skickas pa uppdrag av SwedSec Disciplin

www.admincontrol.com
Svara inte pa det har meddelandet.

2. Logga in pa ditt Admincontrol-konto, som du tidigare har registrerat, antingen med

anvéndarnamn och lésenord eller med hjélp av BankID.
OBS! Du maste ha kopplat ditt mobila BanklID till Admincontrol-kontot innan du kan logga in

med BanklID (se har).

¥ Admincontrol

Log in with username and password Log in with Electronic ID
s=ZbankiD  Norwegian BankiD
Remember my username 2=2bankiD  Norwegian BankiD or
= T .
Mit2P
NEM ID  Danish NemiD
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3. BanklID: Om du har valt att logga in med anvandarnamn och I6senord fortsatter du till steg 5.
Om du har valt att logga in med mobilt BankID ska du klicka pa lanken Mobile BankID (se

pil).
SV EN
Authentication \

Would you like to log in or sign using BankID on this computer or Mobile
BankID?

4. BankID: Skriv in ditt personnummer (12 siffror) i rutan nedan och klicka pa Continue i
hogra hornet. Sedan ska du verifiera din identitet via BanklD-applikationen pa din
mobiltelefon.

SV EN

Authentication

Please enter your personal identity number:

ID Number: YYYYMMDDNNNN

5. Efter inloggningen kommer du att fa ett sms med en kod som du skriver in i rutan KEY (dar
pilen pekar) och sedan klickar pa Log In. For att lasa arende ga till steg 9.

¥ Admincontrol

Authorization key
Please wait. You will shortly receive an sms..

Resend SMS

6. Nar du har kommit in i drendet ska du ladda upp anmalan. Klicka pa Léagg till ny och
Dokument... for att ladda upp en ny bilaga i &rendet (se bild).

SwedSec Licensiering AB - Arendehantering Q s6k ? Hjalp . Min profil Logga ut @

8 20XX 00 Namn Namnsson 1 vald il Fler atgérder =

Arenden >

B Dokument £ Moten & Underskrifter

o~ Titel = Dokument 5 Sidor = Datum %

Visa 50 ~ | per sida
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7. For att ladda upp en fil (exempelvis anmalan om regelbrott, utdrag ur interna regler m.m.) drar
du filen till den blamarkerade rutan och slapper, alternativt véljer fil i din dator genom att
klicka pa Bladdra. Nar du har lagt till filen klickar du pa Klart i nedre hogra hornet (se

pilen).
1. Malmapp:

2. \alj filer att ladda upp

Dra och slapp filer fran din dator eller anvénd knappen Bladdra

3. Ange dokumentegenskaper

Tilldl lextkepiering
Epara som PDF Q
O Tilldt nedladdning i@
Tillét utakrift

8. Nu har du laddat upp en fil i &rendet.

8 20XX 00 Namn Namnsson Fler atgérder ~

Arenden >
O~ Titel & Dokument #  Sidor +  Datum %
O Anmalan om regelbrott m - 1 e &

Visa 50 v persida

9. For att lasa en handling klickar du pa titeln pa dokumentet du vill lasa (se bild). Dokumentet
visas da i ett nytt webbfonster i din webblasare.

W 20XX 00 Namn Namnsson Fler atgérder v

Arenden >
O~ Titel & Dokument #  Sidor +  Datum %
O Anmalan om regelbrott m ~ 1 an

Visa 50 v persida
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10. SwedSec kommer att skicka anmalan och bilagor till licenshavaren med vanlig post. For att
licenshavaren ska kunna besvara anmalan maste denne registrera sig i Admincontrol och ladda
upp sitt svar och eventuella bilagor i drendet. Du kommer att informeras via e-post om att det
har inkommit svar fran licenshavaren. Du kan lasa dokumenten och ladda upp eventuella
ytterligare skrivelser efter inloggning i Admincontrol.
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